EVALUAC!C')N DE EQUIPOS DE COMPUTO UNIVERSIDAD
Y PERIFERICOS PARA UNA POSIBLE casn abyora I tiompo | METROPOLITANA

BAJA COMO ACTIVO FIJO Unidad Xochimilco

Los equipos son recibidos los dias jueves y viernes
en un horario de 9:30 a 18:30 horas en el taller del Centro de Coémputo.

Requisitos:

o . O'I Deben cotejar que los datos de marca, modeloy
numero de serie que aparecen en el reporte de
resguardo de bienes de activo fijo coincidan
con los del equipo fisico que sera evaluado ***

Verificar que el equipo tenga adherida la ()2 /3 PRIFERe
etigueta amarilla del inventario *** |
009XXXX o

03 Realizar el pre-registro del equipo en la pagina

C https://eaf.xoc.uam.mx/ | Q)

Es indispensable que en el campo Motivo de 04 “““““““““
baja, sefiale la razén por la que considera deba
darse de baja el equipo, ademas de mencionar
si con el documento resultante de la evaluacion
(dictamen) realizard la adquisicion de otro
equipo o solo procedera con el tramite de la
baja definitiva.

05 El equipo o equipos para ser evaluados deben
ser entregados limpios por la parte externa al
personal del taller del Centro de Coémputo.

Una vez realizada la evaluacion, sera El documento con el dictamen podra
enviado un mensaje de notificacién ser recogido junto con el equipo en
a la direccion de correo electrénico un horario de 9:30 a 18:45 horas de
que fue utilizada en el pre-registro. lunes a viernes.

#*% Sj existe alguna inconsistencia en la informacion del reporte de resguardo de bienes o
no cuenta el equipo con la etiqueta amarilla de inventario debe acudir a la Oficina
Administrativa de Control Patrimonial de la Unidad.

COORDINACION DE SERVICIOS DE COMPUTO




